Lagg kontoret i molnet och jobba smartare
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Nyheterna duggar tatt i molnet. Varje vecka lanseras nya onlinetjanster. Intresset fran foretag i
naringslivet och inom den offentliga sektorn &r stort och anledningen &r framst ekonomisk.
Det ar billigt att anvdnda molnet. Lagg upp kontoret och arbeta friare.

AKTUELLT Fordelar och nackdelar med molnet Ga kurser i IT. Ingenjérsamfundet har knutit
avtal med flera utbildningsforetag Vill du lasa vart nyhetsbrev som kommer sex ganger per
ar? Léas de senaste IT-nyheterna, du far kraftiga medlemsrabatter

Du som jobbar med IT kan sluta l&sa hér. Den har artikeln vander sig till dig som &r beroende
av datorn, men inte sarskilt insatt i vad som forsiggar bortom skarmen och tangentbordet. For
det finns manga anledningar till att fundera éver hur du organiserar ditt kontor. Kontoret i
datorn alltsa. Det galler inte bara ordning och reda, backup och stadning utan ocksa i valet av
verktyg. Programvarorna i molnet utmanar Microsofts dominans, dven om de givetvis ocksa
har erbjudanden i molnet. Har far du en inblick i vad du kan gora for att bli mer oberoende.
Tank fritt och lyft blicken mot molnet.

KONTORET

Du behdver inte installera ett kontorsprogram pa din dator for att kunna hantera
ordbehandling, kalkylering och presentationer. Allt finns i molnet. Det inte finns lika manga
funktioner, typsnitt och séa vidare, men for dig som klarar dig med ett basutbud &r detta ett
ekonomiskt lockande alternativ. Mjukvaran online finns i allt fran gratis till nagra
hundralappar per manad.

MICROSOFT OFFICE 365

| molnet har uppstickare dessutom gett giganten Microsoft rejal konkurrens. Vi tar upp tva av
dem, men om du redan arbetar med Officepaketet ar det formodligen bekvamast med Office
365 som &r Microsofts onlineversion. Har kanner du igen dig och hittar latt funktionerna. De
vanligaste formateringsfunktionerna sparas korrekt om du hoppar mellan molnet och den
installerade programvaran. Office 365 fungerar bast pa webblasaren Explorer.
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GOOGLE APPS

Ett alternativ ar Google Apps som fungerar bast med webblasaren Crome, som ocksa kommer
fran Google, och fungerar faktiskt da aven offline. Google Docs samarbetar med
lagringstjansten Box.net (se nedan). Den &r mer begransad i vad man kan gora an Office 365,
men du kan & andra sidan redigera i realtid tillsammans med flera anvandare.

Z0OHO DOCS

Ett annat alternativ ar Zoho Docs som paminner om Office 2003. Den har snabba
formateringsfunktioner och ett samarbetsverktyg finns. Du kan ocksa dela med dig av
dokument via e-post (men det ar en tillaggtjanst som kostar extra) och later andra logga in via
till exempel Facebook. Zoho Docs fungerar pa alla plattformar och webblésare.

KONTORET I MOBILEN

Som ett komplement till kontoret i datorn gar det faktiskt att gora vissa kontorssysslor med
mobilen, inte bara lasa som de flesta smarta mobiler fixar galant. Med en redigerarvariant kan
du gora grundarbetet eller smaandringar, men finliret far du skota i datorn — &n sa lange. For
over filerna fran och till datorn med hjalp av till exempel Dropbox (se nedan). Kop en app och
satt igang.

FORMATERING OCH FILFLYTT

Du som tar med dig arbetet utanfor kontoret och behéver na dina filer pa bade din barbara
dator och den stationara pa jobbet. Vad ska du tanka pa om du anvander molnet? Var
observant pa att om du vill flytta filer fran ditt kontorsmoln till ditt installerade kontorspaket
ar det inte sakert att all formatering foljer med. Tank ocksa pa att lagring av filer i
kontorsmolnet ar begransat till 1-2 gigabyte, men det gar att kdpa ytterligare utrymme till en
lag kostnad.

MEJLEN

Webbmejl har funnits lange och de flesta som varit pa resa har kommit underfund med hur de
fungerar. Ofta racker det med mejlfunktionen i din mobil for att l&sa och besvara mejl, om du
vill ha igang den med tanke pa tarifferna fran din mobiloperator. Annars har hotell, flygplatser
och andra allmanna platser ofta tradlosa natverk, wifi. Internetcaféer ar vattenhal for de som
har vant sig vid stdndig uppkoppling och inte vill ta med sig datorn.

LAGRING OCH SAKERHETSKOPIERING

Glom USB-minnen for att flytta dokument mellan datorer. De ar latta att gldmma och en
sékerhetsrisk for foretaget om de skulle hamna i fel h&nder. 1 molnet finns program, till
exempel Dropbox, for lagring av filer och sakerhetskopiering.

En elegant funktion hos Dropbox &r att den automatiskt synkar filerna mellan dina datorer
sa att du alltid har den senaste versionen 6verallt. Du lagger bara éver filerna i mappen
MyDropbox och sedan skéter programmet kopieringen.



Du kan ocksa dela filer med andra anvandare genom den har sortens programvara i molnet.
Gratisanvéndare har 2 gigabytes utrymme, men det ar enkelt att uppgradera utrymmet till
vettiga priser.

Dropbox har funnits nagra ar och har nu fatt konkurrenter som Box.net och Sugarsync.
SKYDD
Manga ar skeptiska till sakerheten i molnet och det finns skal for det, &ven om hackare kan ta
sig in snart sagt var som helst, kidnappa konton och losenord. Affarshemligheter och ekonomi

stannar nog sékrast kvar pa jorden ett tag till, men i molnet finns gratisprogram for virusskydd
som Cloudantivirus fran Panda.

Det finns ocksa brandvéggar i molnet med inbyggda informationssystem for att avvarja nya
hot. Det anvander till exempel SmartSecurity och Nod32 fran Eset.

SNART ANVANDER ALLA MOLNET

Det gar att arbeta i molnet. Mér}_ga storre foretag stanger sina dataavdelningar och véljer att
anvanda IT-tjanster ur molnet. Aven kommuner gar den vagen. Forst ut var Salems kommun
soder om Stockholm som i varas valde att teckna avtal om molntjanster for att minska sin
interna datakapacitet. Ett skal var naturligtvis att kapa kostnader.
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I skrivande stund lanseras nya molntjanster och nésta vecka kommer det sakert fler.
Utvecklingen &r blixtsnabb, sa det I6nar sig att informera sig om de senaste nyheterna. Du
som vill fa veta helt kort fordelar respektive nackdelar med att arbeta i molnet, sa kommer de
hér:

TRE FODELAR MED MOLNET
1. Programvaran uppdateras automatiskt. Du slipper fundera pa om du har senaste versionen.

2. Du kan na dina filer i molnet fran vilken dator som helst.
3. Du kan ta upp arbetet under resa pa din smarta mobil eller surfplatta

TRE NACKDELAR MED MOLNET
1. Du maste vara uppkopplad for att jobba.

2. Det finns fortfarande en risk att din information kommer i oratta hander.
3. Det forekommer driftstorningar.
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